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1. SCOP

1.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate;

1.2. D& asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;

1.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalutui;

1.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei.

2. DOEMNIUL de APLICARE
( 2.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala;

Procedura operationala se refera la stabilirea alocatiilor bugetare estimative in vederea
implementarii proiectului anual al activitatilor din domeniul culturii, artei, tineretului si
agrementului, atat ca activitate de masa, cat si de performanta la nivelul municipiului Vaslui si se
aplicd tuturor persoanelor care sunt implicate, prin atributiile stabilite in fisa de post, in
activitatea desfasurata pentru stabilirea alocatiilor bugetare.

2.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati
desfasurate de entitatea publica;

Stabilirea alocatiilor bugetare estimative in vederea implementarii proiectului anual al
activitatilor din domeniul culturii permite organizarea de activitati culturale si sportive ce asigura
accesul si participarea comunitatii locale la manifestari cultural-artistice si sportive, drepturi
fundamentale recunoscute ca atare de legislatia in vigoare si sustinute de catre Ministerului
Culturii si ldentitatii Nationale.

Dezvoltarea si promovarea manifestarilor culturale si sportive contribuie la structurarea
Societatii si a personalitatii umane, reprezentand atat un canal de comunicare, cat si un liant
social, un element de importanta strategica al dezvoltarii comunitare, constituind, prin dialog si
coparticipare activa, un factor esential al dezvoltarii individuale si al consolidarii sociale.

2.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata:

- Intocmirea si actualizarea proiectului anual al activitatilor culturale si sportive

- Organizarea activitatilor culturale si sportive in conformitate cu proiectul aprobat

- Dezvoltarea schimburilor culturale si sportive pe plan local, judetean, national si international
- Realizarea de materiale informative si promotionale potrivit obiectului de activitate

- Dezvoltarea ofertei culturale si sportive din Municipiul Vaslui

- Instituirea unor manifestari culturale si sportive cu frecventa regulata (de tip festival, concurs,
etc.)

- Conservarea si transmiterea valorilor morale si artistice ale comunitatii locale, precum si ale
patrimoniului cultural si sportiv

- Stimularea creativitatii si talentului artistic

- Elaborarea de proiecte atractive si utile de educatie culturala si sportiva permanenta
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2.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii:

Compartimente implicate in procesul activitatii:
- Serviciul Buget- Contabilitate

Compartimente furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:
-Directia de Gospodarire Urbana
-Serviciul Resurse Umane, Organizare, Securitate si Sanatate in munca
-~roul Achizitii Publice
-Serviciul Administratie Publica Locala
-Serviciul Management Proiecte

3. DOCUMENTE de REFERINTA
3.1. Reglementari internationale : -Nu este cazul;

3.2. Legislatie primara:
- Legea nr. 52/2003, privind transparenta decizionala in administratia publica;
- Legea nr.26/2008, privind protejarea patrimoniului cultural imaterial ;
- OUG nr. 118/2006/A, privind infiintarea, organizare si desfasurarea activitatii asezamintelor
culturale;
OUG nr 57-2019 privind codul administrativ;
3 3. Legislatie secundara:
Legea nr. 287/2009, privind Noul Cod Civil actualizat;
- Legea nr. 8/1996, privind dreptul de autor si drepturile conexe;
{3.3. Legislatie secundari:
- Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;
- Legea nr. 287/2009, privind Noul Cod Civil actualizat;
- Legea nr. 8/1996, privind dreptul de autor si drepturile conexe;

3.4 Standarde de referinta ale calitatii

SR EN ISO 9001:2015 Sisteme de management al calitatii. Cerinte

SR EN SO 9000:2015 Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si
Vocabular

SR ISO / TR 10013: 2003 Linii directoare pentru documentatia sistemului de management al
Calitatii

3.5 Standarde de referinta anti-mita
ISO 37001: 2016 - Sisteme de management anti-mita. Cerinte cu ghid de utilizare.

3.6. Reglementari interne ale entitatii publice
- Regulamentul de Organizare si Functionare al Primariei municipiului Vaslui ;
- Regulamentul de Ordine Interioara al Primariei municipiului Vaslui.
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4, DEFINITII si ABREVIERI

4.1, Definitii ale termenilor
Sunt utilizate definitiile din documentele de referinta, precum si alte definitii:

1. PATRIMONIUL CULTURAL IMATERIAL- totalitatea practicilor, reprezentarilor, expresiilor,
cunostintelor, abilitatilor - impreuna cu instrumentele, obiectele, artefactele si spatiile
culturale asociate acestora - pe care comunitatile, grupurile sau, dupa caz, indivizii le
recunosc ca parte integranta a patrimoniului lor cultural;

2. EXPRESII CULTURALE TRADITIONALE- forme de manifestare ale creativitatii umane cu
exprimare materiala, orala - forme de arta a cuvantului si expresii verbale traditionale -
forme de exprimare muzicala - cantece, dansuri, jocuri populare - forme de expresie
sincretica - obiceiuri, ritualuri, sarbatori, jocuri de copii si jocuri sportive traditionale -
forme ale creatiei populare in domeniul tehnic, precum si mestesuguri ori tehnologii
traditionale.

4.2, Abrevieri ale termenilor
Sunt utilizate abrevierile din “Lista abrevierilor utilizate in documentele sistemului de
management al calitatii din cadrul Primariei Municipiului Vaslui ” (anexa la Manualul Calitatii)

5. DESCRIEREA ACTIVITATILOR
5.1. Generalitati:

Procedura operationala privind stabilirea alocatiilor bugetare estimative in vederea
implementarii proiectului anual al activitatilor culturale si sportive descrie procesul care se
desfasoara in cadrul Primariei municipiului Vaslui ( la nivelul Biroului activitati culturale si sportive,
precum si la nivelul celorlalte compartimente implicate/ furnizoare de date), proces coordonat de
«.nducatorul compartimentului.

5.2. Documente utilizate:
- planul/calendarul anual de activitati culturale si sportive;
- solicitare/nota interna pentru Fundamentare buget Cultura;
- executia bugetara an precedent;
- nota de fundamentare buget Cultura;
- oferte de pret furnizori;
- nota interna informare buget anual.

5.2.1. Lista §i provenienta documentelor

-Biroul Activitati Culturale si Sportive: - elaboreaza planul/calendarul anual de activitati culturale
si sportive si estimeaza cuantumul alocatiilor bugetare pentru implementarea conforma a
proicetului anual de activitati culturale si sportive, cu justificarile aferente, inaintind
compartimentului de resort o Nota de fundamenatre pentru bugetul astfel proiectat;

-Serviciul Buget-Contabilitate: solicita note de fundamentare pentru alocatiile bugetare ale
structurilor din cadrul Primariei, analizeaza propunerile astfel realizate, elaborand proiectul
bugetului local de venituri si cheltuieli;

- emite note interne de informare privind bugetul local anual aprobat;

-Furnizorii de servicii (artistice sau organizatorice) emit oferte de pret, la solicitarea

organizatorilor de activitati culturale si sportive.
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5.2.2. Continutul si rolul documentelor

Calendarul/ proiectul anual de activitati culturale si sportive: cuprinde toate manifestarile
cultural-artistice si sportive propuse spre derulare pentru anul calendaristic in curs si are rolul de a
planifica, pe luni si pe zile, activitatile de realizat, precum si cheltuielile de efectuat pentru
fiecare eveniment.

Solicitare/nota interna pentru Fundamentare buget Cultura vizeaza cerintele impuse de catre
compartimentul de resort (Serviciul Buget-contabilitate) pentru transmiterea, la termen si in mod
j—tificat, a propunerilor de alocatii bugetare aferente derularii in conditii optime a proiectului
anual de activitati culturale si sportive.

Executia bugetara: consta in realizarea veniturilor la termenul si in cuantumul prevazut in bugetul
local si efectuarea cheltuielilor conform destinatiei prevazute in bugetul local.

Nota de fundamentare: cuprinde propunerilor de alocatii bugetare aferente derularii in conditii
optime a proiectului anual de activitati culturale si sportive, cu justificarea detaliata a acestora si
cu respectarea prevederilor legale in vigoare, tinandu-se cont de gruparea acestora in cheltuieli
curente (de functionare), cheltuieli de capital (cu caracter de investitii).

Oferte de pret furnizori (servicii artistice/ organizatorice ): cuprind detalii de natura financiara,
precum si detalii tehnice specifice serviciilor de prestat, corespunzator activitatilor culturale si
sportive de realizat.

5.3. Resurse necesare
5.3.1. Resurse materiale

Resursele materiale ale Biroului activitati culturale si sportive sunt reprezentate de
totalitatea elementelor materiale ce sunt atrase si utilizate in scopul derularii in conditii
¢nrespunzatoare a activitatii specifice. Resursele materiale sunt asigurate cu respectarea etapelor
4. 'urmat in derularea acestui proces: cererea de aprovizionare, selectarea furnizorului, emiterea
comenzii de achizitie, confirmarea comenzii, expedierea, livrare si facturare inspectie interna a
produselor, receptia produselor.

5.3.2. Resurse umane
Considerata ca fiind o categorie a resurselor economice, care sintetizeaza potentialul de
munca al Biroului activitati culturale si sportive, resursa umana este apreciata din doua puncte de
vedere (doua grupe de indicatori):
- cantitativ: resursa umana populatie activa disponibila, in varsta de munca, apta de munca ;
- calitativ: nivelul de instruire, starea de sanatate, ponderea diferitelor categorii profesionale in
total, categoria de varsta a resursei umane
Biroul activitati culturale si sportive este reprezentat de resurse umane.

5.3.3. Resurse financiare

Intentia cresterii calitatii serviciilor culturale si sportive oferite, initierea de noi manifestari
culturale si sportive reprezentative pentru comunitatea locala si dezvoltarea, in general, a
activitatilor specifice acestui domeniu de activitate, sunt conditii care impun o dimensionare justa
a resurselor financiare, cultura reprezentand un element de importanta strategica al dezvoltarii
comunitare, un factor esential atat al dezvoltarii individuale, cat si al consolidarii sociale.
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Resursele financiare ale Biroului activitati culturale si sportive vizeaza prevederea in bugetul
local a sumelor necesare cheltuielilor de functionare, precum si a cheltuileilor de dezvoltare,

respectiv:

-Achizitionarea materialelor consumabile necesare desfasurarii activitatii;
-Acoperirea cheltuielilor serviciilor de intretinere a logisticii;
-Plata cheltuielilor cu personalul direct implicat in prestarea de servicii artistice;

-Sumele necesare altor tipuri de cheltuieli proprii organizarii de activitati culturale si sportive.

5.4. Modul de lucru

5.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

Se sprijina pe:

-actiunile identificate (tabelul de la componenta nr. 9 « Responsabilitati si raspunderi in derularea

activitatii »);

-0 buna cunoastere si stapanire a cerintelor generale si a celorlalte caracteristici ale Standardului
de control intern nr. 6 « Planificarea » si a Standardului nr. 8 « Managementul riscului

5.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

ACTIUNE
DESFASURATA DE :

ACTIVITATI

OPERATIUNI :

BIROUL
ACTIVITATI
CULTURALE

sl
SPORTIVE

. Analiza propunerilor de activitati

cuprinse in planul anual de
manifestari culturale si sportive

. Fundamentarea alocatiilor

bugetare aferente domeniului
Cultura

. Preluarea spre implementare a

bugetului aprobat prin HCL

. Definitivarea planului anual de

manifestari culturale si sportive
corespunzator alocatiilor bugetare
aprobate

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

Evaluarea necesitatii
mentinerii tuturor manifestarilor
culturale si sportive cu frecventa
regulata

Preluarea si analiza
propunerilor de noi activitati
culturale si sportive

Elaborarea unui calendar
de activitati, cu prioritizarea
celor de o importanta majora
pentru comunitate

Analizarea indicatorilor
financiar-contabili ai  anului
precedent (executia bugetara)
Identificarea surselor de
finantare si  dimensionarea
cheltuielilor corespunzator
acestora

Justificarea detaliatd a
alocatiilor bugetare propuse
Implementarea
prevederilor  bugetului local




Cod: PO 37-06-07 ed. 2, rev. 2
ROMANIA Procedurd operationald
¥ JUDETUL VASLUI Stabilirea alocatiilor bugetare estimative in pag. 11 / 24
‘VJ MUNICIPIUL VASLUI vederea implementarii
PRIMARIA proiectului anual al activitatilor culturale si
sportive

aprobat prin HCL cu_respectarea
planului anual de manifestari
culturale si sportive

5.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii
 Desfasurarea activitatii se realizeaza cu respectarea urmatoarelor principii directoare:
- Principiul eficientei : implica necesitatea executarii de catre salariati a sarcinilor prevazute in fisa
postului.
-Principiul eficacitatii: reprezinta gradul de indeplinire a atributiunilor din R.O.F si din fisa
postului.
-Principiul economicitatii: presupune minimizarea costurilor resurselor alocate pentru desfasurarea
activitatilor cu mentinerea calitatii corespunzatoare a acestora.

6. RESPONSABILITATI

6.1. Primarul
-Analiza dimensionarii bugetare conforme privitor la domeniul Cultura, cu raportare la
bugetul general de venituri si cheltuieli al institutiei
-Avizarea planului anual de manifestari culturale corespunzator alocatiilor bugetare aprobate
-Controlul implementarii prevederilor bugetului local aprobat prin HCL cu respectarea
planului anual de manifestari culturale

6.2. Viceprimari
-Evaluarea necesitatii mentinerii tuturor manifestarilor culturale cu frecventa regulata si a
implementarii de noi actiuni
-Analiza fundamentarii alocatiilor bugetare aferente domeniului Cultura
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- Avizarea planului anual de manifestari culturale corespunzator alocatiilor bugetare
aprobate
- Controlul implementarii prevederilor bugetului local aprobat prin HCL cu respectarea
planului anual de manifestari culturale

6.3. Sef Birou activitati culturale si sportive
-Analiza propunerilor de activitati cuprinse in planul anual de manifestari culturale si
sportive
-Fundamentarea alocatiilor bugetare aferente domeniului Cultura, cu analizarea indicatorilor
financiar-contabili ai anului precedent (executia bugetara) si justificarea detaliata a
alocatiilor bugetare propuse
-Preluarea spre implementare a bugetului alocat domeniului Cultura, aprobat prin HCL
-Definitivarea planului anual de manifestari culturale si sportive corespunzator alocatiilor
bugetare aprobate
-Monitorizarea implementarii prevederilor bugetului local aprobat prin HCL cu respectarea
planului anual de manifestari culturale si sportive

6.4. Personalul Biroului activitati culturale si sportive
-Elaborarea listei cu propuneri cuprinse in planul anual de manifestari culturale si sportive
-Centralizarea propunerilor de noi activitati culturale si sportive initiate de alte structuri
culturale si sportive de la nivel local
-Preluarea de la compartimentul de resort si centralizarea indicatorilor financiar-contabili ai

anului precedent (executia bugetara)

-ldentificarea surselor de finantare si dimensionarea cheltuielilor corespunzator acestora
-Preluarea spre implementare a bugetului alocat domeniului Cultura, aprobat prin HCL
-Definitivarea planului anual de manifestari culturale corespunzator alocatiilor bugetare
aprobate

-Implementarea prevederilor bugetului local aprobat prin HCL, cu respectarea planului anual
de manifestari culturale

7.ANEXE
Enumerare anexe :_Continut . B Cod formular
I | | |
Proiectul anual de | Lista activitatilor culturale si sportive FO37-06-07-1

activitati culturale si | programate pentru fiecare luna din anul
sportive (Anexa nr. | calendaristic in curs

1)

Solicitare/nota Document emis de compartimentul de |F037-06-07-2
| interna pentru specialitate care cuprinde lista informatiilor !
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sportive

[ fundamentare buget | de furnizat privitor la fundamentarea |

Cultura bugetului  fiecareia dintre  structurile

. (Anexanr. 2) institutiei -

' Nota de Document emis de catre fiecare dintre | FO37-06-07-3
| fundamentare buget | structurile institutiei cuprinzand justificarea

Cultura detaliata a fiecareia dintre propunerile

(Anexa nr. 3) B bugetare efectuate pentru anul in curs B _
Oferte de pret Documente prin care furnizorii de servicii | FO37-06-07-4
furnizori informeaza potentialii beneficiari privind

(Anexa nr. 4) serviciul prestat si pretul perceput, conditii

de indeplinit
Document emis de compartimentul de | FO37-06-07-5
Nota interna specialitate prin care fiecare dintre
comunicare buget structurile institutiei este informata privitor
anual (Anexa nr. 5) la prevederile bugetare aferente domeniului
| sau de activitate pentru anul in curs

8. DIAGRAMA DE PROCES
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Biroul activitati culturale si sportive

ANEXA nr. 1

FO37-06-07-1

Proiectul anual de activitati culturale si sportive-Model

Luna

Denumire activitati culturale si sportive

Alte activitati

lanuarie

02 lanuarie - Concert Simfonic de Anul Nou

15 lanuarie - Omagiere M. Eminescu
- Ziua Culturii Nationale

24 lanuarie-Ziua Unirii Principatelor Romane

10 lanuarie (1475)- Batalia
de la Podul Inalt

Februarie

| 6 Februarie - Eeveniment cultural “Din batrani, din
' oameni buni”

Concursuri de interpretare si creatie literara
dedicate personalitatii lui lon Creanga

Martie

1 Martie - Omagiere personalitati culturale: lon
Creanga

1-8 Martie-Momente cultural-artistice de omagiere a
Zilei Femeii

8 Martie - Concertul Primaverii

17 Martie - Omagiere Alecu Russo (n.1819)

| Ora Pamantului

| Concurs National de Interpretare pian MUZART

Aprilie

“Oua incondeiate. Icoane “- Expozitie cu atelier de
vanzare

Manifestari culturale dedicate Sarbatorilor Pascale
(expozitii, spectacole, Concert de Pricesne)

3 Aprilie-Ziua Jandarmeriei
Romane
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Concert Pascal | 7 Aprilie - Ziua Mondiala a

Sanatatii
Festivalul National de Muzica si Dansuri Populare
“Cantec drag din plai strabun“- editia XV 22 aprilie - Ziua Mondiala a
A Pamantului (Ziua Verde )
Concursul National de Pictura “Icoane si Ingeri”-
Palatul Copiilor

1 Mai- Ziua Muncii

2 Mai - Ziua Tineretului: FESTIN

9 Mai- Ziua Europei, Ziua Victoriei impotriva
fascismului, Proclamarea Independentei de Stat a 12 mai - Ziua
Romaniei Internationala a
Asistentului Medical

| 14 Mai - Omagiere Costache Negri (n. 1812)

Festival- concurs de dans si gimnastica « Ritmurile
tineretii » - Casa de Cultura

18 mai - ZiuaFamiliei
Serbarea Florilor (expozitie cu vanzare, momente
Mai artistice)

Noaptea Muzeelor

25 Mai -Omagiere C.Parfene (n. 1929)

31 Mai - Ziua mondiala fara

Concert simfonic Filarmonica “Moldova”din lasi si tutun

Corul Academic “Gavril Musicescu”
Festival-concurs “Mai cu folk”

Concursul national de muzica si dans “Ritmuri pe
portativ”- Palatul Copiilor

Sectacole duminicale in Parcul Copou

1 lunie - Ziua copilului (momente artistice,
expozitie tematica, concursuri)

lunie Ziua absolventilor de liceu

Festivalul international de gimnastica si dans
“Prietenia”

19 lunie- Ziua functionarului public
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26 lunie - Ziua Drapelului
Spectacole duminicale in Parcul Copou
2 lulie - Omagiere Stefan cel Mare (d.1504) lulie - Ziua Justitiei (prima
. . duminica)
5 lulie- Omagiere Constantin Tanase (n. 1880)
lulie . . 20 iulie - Ziua Aviatiei
' 21 lulie- Omagiere V. Alecsandri (n.1821)
29 lulie - Ziua Imnului National
Spectacole duminicale in Parcul Copou
Festivalul International de Folclor “Hora din
strabuni”
Tabara de vara “Open Camp”- editia VIl (activitati
recreative, competitii sportive, momente artistice)
August ’
ZILELE CULTURALE ALE MUNICIPIULUI VASLUI
(momente artistice, competitii sportive, lansari de
carte, vernisaje de expozitii)
Spectacole duminicale in Parcul Copou
1-8 Septembrie - Balciul anual
Targul mesterilor populari (expozitie cu vanzare,
momente artistice) 13 Septembrie - Ziua
Septembrie 6 Septembrie- Omagiere Mihail Kogalniceanu Pompierilor
(n.1817) 21 Septembrie - Ziua
Festivalul National “Constelatia Necunoscuta”, Casa mond1aﬁa pe”tff" .
de Cultura prevenirea Bolii Alzheimer
Festivalul International de Umor “Constantin
Tanase” Octombrie - Luna actiunilor
de prevenire a cancerului
. 1 Octombrie - Ziua persoanelor varstnice de san
Octombrie
1 Octombrie - omagiere lon Rascanu 9 Octombrie - Ziua Postei
5 Octombrie - Ziua Educatiei 10 Octombrie - Ziua
Mondiala a Sanatatii
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25 Octombrie - Ziua Armatei Romane

Mentale

19 Octombrie - Ziua
Mondiala a Osteoporozei
24 Octombrie - Ziua
Organizatiei Natiunilor
Unite

Noiembrie

Decembrie

05 Noiembrie - Omagiere Mihail Sadoveanu (n.1880)

Topul Firmelor Vasluiene

’ 15 Noiembrie - Evocare Penes Curcanul (Constantin
| Turcanu 1854-1932)

8 noiembrie - Ziua
Internationala a Zonelor
Urbane

10 Noiembrie - Ziua
Mondiala pentru
PrevenireaFumatului

14 noiembrie - Ziua
Mondiala de Diabet

1 Decembrie- Ziua Nationald a Romaniei

Targ de CRACIUN
21 Decembrie - Concert de colinde
22 Decembrie - Ziua Revolutiei Romane

Festivalul datinilor si obiceiurilor de iarna
Concert de Colinde

24 Decembrie - In asteptarea lui Mos Craciun
31 DECEMBRIE - ,,LA CUMPANA DINTRE ANI”

1 Decembrie - Ziua
Mondiala de lupta
impotriva HIV/SIDA

3 Decembrie -Ziua
Persoanelor cu Disabilitati




- Cod: PO 37-06-07 ed. 2, rev. 2

ROMANIA Procedurd operationald I
% JUDETUL VASLUI Stabilirea alocai;iilqr bugetareueitimative in pag. 19 / 24
¥ MUNICIPIUL VASLUI vederea implementarii
PRIMARIA proiectului anual al activitatilor culturale si
| sportive
FO37-06-07-2
ANEXA nr. 2
- Nota interna solicitare fundamentare buget
| I« |12 TR .
NOTA INTERNA
CATRE,

‘ DIRECTIA DE GOSPODARIE URBANA; SERVICIUL FINANTE PUBLICE LOCALE; DIRECTIA DE
AMENAJARE A TERITORIULUI SI URBANISM; SERVICIUL CADASTRU, AGRICULTURA; BIROU
PATRIMONIU; BIROU ADMINISTRATIV; SERVICIUL INVESTITII SI SUPRAVEGHERE VIDEO;
BIROU ACHIZITH PUBLICE

SPCLEP; SERVICIUL RESURSE UMANE, ORGANIZARE, SSM; BIROU TEHNOLOGIA INFORMATIEI;
SERVICIUL ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA; SERVICIUL MANAGEMENT PROIECTE; BIROU
ACTIVITATI CULTURALE SI SPORTIVE; BIROU SITUATII DE URGENTA; BIROU SUPRAVEGHERE
VIDEQ; BIROU RELATII CU PUBLICUL; DIRECTIA DE ADMINISTRARE PIETE, TARGURI §i
OBOARE; POLITIA LOCALA; DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA

Avand in vedere:
v' 0UG 57/2019 privind Codul administrativ;
v' Legea nr. 2/2018 a bugetului de stat pe anul 2018;
v' Analiza executiei bugetare a anului anterior.

Asigurarea fondurilor necesare in vederea desfasurarii normale a activitatii anului in curs

{inand cont de prevederile legale in vigoare: ......... Legea nr. 273/2006 privind finantele publice

locale, cu modificarile si completarile ulterioare
Va rugam sa procedati la analiza indicatorilor la nivelul compartimentului dvs., si sa comunicati
propuneri si fundamentarea acestora privitor la proiectul bugetului local de venituri si cheluieli

panaladatade .....coovvvneennnennnnn.

Atasam executia bugetara aferenta anului anterior.
Va multumim pentru colaborare!

PRIMAR,
DIRECTOR EXECUTIV,

B Numele si prenumele Functia | Data - Semnatura
Avizat - ........ Sef birou |  ....... o
Intocmit - ........ Consilier
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ANEXA nr. 3
F037-06-07-3
Biroul activitati culturale si sportive

Buget estimat pentru buna desfasurare a activitatilor culturale si sportive

67.02.03.30 - Alte servicii culturale si sportive

................................ lei
Fata de anul ............... cand bugetul alocat a fost de ........ce...... lei , bugetul estimat
pentru buna desfasurare a activitatilor culturale si sportive ale anului ................. este de
................... lei.
Necesitatea cresterii/ scaderii costurilor pentru bugetul anului ................... are in vedere

oooooooooooooooooooooooooooooooo

La fundamentarea cheltuielilor cu serviciile culturale si sportive s-a avut in vedere executia
bugetara a anului......cccevveevennn.... De asemenea, pentru o justa dimensionare a nivelului
cheltuielilor de efectuat in anul .............oceeeeee s-a tinut cont de agenda de activitati propusa
pentru anul in curs :

| ' Indicatori
Luna Denumire activitati culturale si Alte activitati Caracteristici | financiari
sportive e - '
lanuarie | lei
— |
Februarie
B - Ldei |
Martie
............ lei
Aprilie
............ lei
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Mai )
............. lei
lunie
............. lei
lulie
............. lei
August
............. lei
Septembrie
| eeveerenneans lei
............. lei
Octombrie °
............. lei
Noiembrie
Decembrie
| L N TS lei
(
TOTAL | lei

Detalierea cheltuielilor
67.02.03.30 - Alte servicii culturale si sportive
Tinand cont de prevederile legale in vigoare si in urma unei analize a necesarului de fonduri

pentru anul.............. , au rezultat urmatoarele:
I. Sectiunea de functionare: .......ccceveeeeeeecenenns lei B
67.20.01.09 - Materiale si prestari de servicii cu caracter functional-............cceeuo.. lei (

cheltuieli necesare desfasurarii activitatii: tiparire materiale informative referitoare la activitatile
culturale si sportive, asigurarea materialelor necesare amenajarii spatiilor destinate sustinerii de
spectacole, asigurarea de materiale necesare derularii corespunzatoare a unor manifestari culturale
si sportive- plachete, flori, diplome, carti, medalioane omagiale, etc.)

67.20.01.30 - Alte bunuri si servicii pentru intretinere si functionare - ......................... lei (
cheltuieli necesare asigurarii diverselor servicii care implica sustinerea manifestarilor culturale:
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pre_starea de servicii artistice, servicii profesioniste de sonorizare si lumini, servicii de transporf,
contributii UCMR corespunzatoare spectacolelor sustinute, servicii de amenajare a spatiilor
destinate organizarii de manifestari culturale)

67.20.05.30 - Alte obiecte de inventar - ..................... lei (cheltuieli necesare pentru........... )
67.20.05.01 - Uniforme si echipamente - ....................... lei (cheltuieli necesare cu asigurarea
A€ueiiiniiiiiienniiieaaaannnnns )

67.20.30.01 -Reclama si publicitate pentru actiuni culturale - ..................... lei ( cheltuieli

necesare cu promovarea manifestarilor culturale prin intermediul mass-mediei locale, regionale si
nationale: comunicate de presa, interviuri, emisiuni televizate, etc.)

67.20.30.02 - Protocol si reprezentare pentru artisti si invitati - ....................... lei
(cheltuieli necesare cu onorarea artistilor si invitatilor municipiului Vaslui, prezenti in cadrul
n.anifestarilor culturale derulate pe parcursul anUlUi.......veeueeeernenenes.. )

67.20.30.04 -Alte cheltuieli cu bunuri si Servicii -  .cccceiieevrcccensecccnes lei (cheltuieli

reprezentate de chiriile pentru salile de spectacole)

Il. Sectiunea de dezvoltare-.......c..cceceeeieincianecnnnns lei
Cheltuieli de capital -......cccvveeviiniiiinnnas, lei
Cheltuielile estimate pentru anul .........coevvivviieinneens cu achizitia de echipamente au in
vedere:....oveiiiiiiiiiiiiii e
Nume si prenume Functia Data Semnatura
Avizat, ...... Sef BACS
Intocmit, ....... Inspector specialitate BACS |
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. ANEXA nr. 4
OFERTA PRET FO37-06-07-4
DATE IDENTIFICARE FURNIZOR:........cccvvsueirenssacsisnsacessens
.. privire la asigurarea serviciilor........esssene.
LOCALIA; . cuierecensncnnsaressesnesissesssssssssessssssesanens
Perioada:... e srceesersassnesessessnessns
Tinand cont de urmatoarele necesitati:
1.Resurse umane implicate...........c.ccceevuce.
2.Necesitati de cazare si masa.........ccoeueeenee.
3. Resurse tehnice necesare.........ccccoereneeens .
OFERTA DE PRET pentru asigurarea serviciilor solicitate este de ................ lei.
Conditii de plata:....cccenincncnesnscnsccnsonsasnnes
DATA:

Semnatura/stampila FURNIZOR
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ANEXA nr. 5 -Nota interna comunicare buget anual
[ o | {3 FOROUORO
CATRE, (ceuvrureernennenes )

Prin prezenta va comunicam urmatoarele:

v Art. 4. din Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si

¢ mpletarile ulterioare prevede:,,(1) Prin aprobarea bugetelor prevazute la art. 1 alin. (2) se
autorizeaza, pentru anul bugetar, veniturile si cheltuielile bugetare, dupa caz. (2) Sumele
aprobate, la partea de cheltuieli, prin bugetele prevazute la art. 1 alin. (2), in cadrul carora se
angajeaza, se ordonanteaza si se efectueaza plati, reprezinta limite maxime, care nu pot fi
depasite. (3) Angajarea cheltuielilor din aceste bugete se face numai in limita creditelor bugetare
aprobate. (4) Angajarea si utilizarea creditelor bugetare in alte scopuri decét cele aprobate
atrag rdspunderea celor vinovati, in conditiile legii’’;

v Art. 14 din Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si
completarile ulterioare prevede:,,(1) Este interzisa efectuarea de plati direct din veniturile
incasate, cu exceptia cazurilor in care legea prevede altfel. (2) Cheltuielile bugetare au
destinatie precisa si limitata si sunt determinate de autorizarile continute in legi speciale si in
legile bugetare anuale. (3) Nicio cheltuiala nu poate fi inscrisa in bugetele prevazute la art. 1
alin. (2) si nici nu poate fi angajata si efectuata din aceste bugete, daca nu exista baza legala
pentru respectiva cheltuiala.

(4) Nicio cheltuiald din fonduri publice locale nu poate fi angajatd, ordonantatd si pldtitd dacd
nu este aprobatd, potrivit lecii, si dacd nu are prevederi bugetare si surse de finantare’’;

v Art. 51, alin 3 din Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si
<ompletarile ulterioare, prevede:,,(3) Efectuarea cheltuielilor bugetare se face numai pe baza de
documente justificative, care sa confirme angajamentele contractuale, primirea bunurilor
materiale, prestarea serviciilor, executarea de lucrari, plata salariilor si a altor drepturi banesti,
plata obligatiilor bugetare, precum si a altor obligatii’’;

In acest context vd comunicim alocarea bugetara pentru anul............... , conform HCL
........... Lo privind  bugetul  local al  Municipiului  Vaslui pe
ANUL.ceviviiiiiiiiiininaen.
Cu stima,
PRIMAR,

DIRECTOR EXECUTIV,

DIRECTOR EXECUTIV ADJUNCT,



